TAMPERE TUNNETUKSI RY:N

TALOUSSAANTO

1. YLEISET MAARAYKSET

1 § Suhde muihin saannoksiin

Tampere Tunnetuksi ry:n hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa, tilinpaatoksessa ja
tilintarkastuksessa on noudatettava kirjanpitolain ja -asetuksen, tilintarkastuslain, yhdistyslain ja
yhdistyksen saantojen lisdksi taman taloussdannén maarayksia.

2 § Hallituksen taloushallinnolliset tehtavat

Hallituksen tulee yhdistyksen toimeenpanevana elimena huolehtia yhdistyksen hallinnosta
toimintasuunnitelman ja talousarvion puitteissa, jotka se kasittelee vuosittain joulukuun loppuun
mennessa. Seuraavan vuoden toimintasuunnitelman ja talousarvion raamit hallitus maarittelee
vuosittain huhtikuun loppuun mennessa. Talousarvioesitys tulee olla verrattavissa edellisen vuoden
tilinpaatdkseen ja kuluvan vuoden talousarvioon.

Hallituksen on huolehdittava kirjanpidon ja varainhoidon valvonnan asianmukaisesta jarjestamisesta
ja yhdistyksen omaisuuden tarkoituksenmukaisesta vakuuttamisesta.

Hallitus vastaa, ettd tilinpaatds laaditaan kirjanpitolain ja tilinpaatdoksen laatimista koskevien muiden
saannosten ja maaraysten mukaisesti ja, etta tilinpaatdos antaa oikeat ja riittavat tiedot yhdistyksen
toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta.

Hallitus paattaa mahdollisten toimihenkildiden palkoista, merkittavista investoinneista, pitkaaikaisesta
lainanotosta, takauksien ja vakuuksien mydntamisesta.

3 § Yhdistyksen toimihenkilot

Yhdistyksen toiminnanjohtajan tehtavat ja kirjanpito on ulkoistettu. Toiminnanjohtajan tehtavia hoitaa
sopimuksen mukaan talld hetkellda Tampereen Kokouspalvelu Oy. Kirjanpidon hoitaa talla hetkella
Tampereen Kirjanpitotoimisto Oy. Yhdistyksella ei ole palkattuja toimihenkilGita.

4 § Talousvastuiset toimihenkil6t

Talousvastuisten toimihenkildiden on huolehdittava toimialueellaan, ettd toiminta tapahtuu
taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Hallituksen puheenjohtajan on hallituksen lisaksi vastattava
siitd, ettd yhdistyksen kirjanpito on lainmukainen ja varainhoito luotettavalla tavalla jarjestetty ja etta,
hallitus ja muut paatantdelimet saavat riittdvat ja oikeat tiedot taloudellisten paatésten perustaksi.
Hallituksen puheenjohtaja valvoo lisdksi yhdistyksen omistamien yhtididen ja kiinteistdjen toimintaa.
Talla hetkelld yhdistyksella ei ole omistuksessaan yhtidita tai kiinteistgja.

5 § Toimihenkilot

Kaikkien yhdistyksen hallinto-, johto- ja valvontaelimissa toimivien ja muiden toimihenkildiden on
hoidettava tehtavansa huolellisesti. Heidan tulee huolehtia siitd, ettd yhdistyksen omaisuutta
hoidetaan luotettavalla ja tarkoituksenmukaisella tavalla.

6 § Esteellisyys

Hallituksen jasen tai toimihenkild ei saa osallistua hanen tai hanen intressiyhtididensa ja yhdistyksen
valistd sopimusta koskevan asian paattamiseen yhdistyksen hallintoelimissa. Han ei mydskaan saa
ottaa osaa yhdistyksen ja kolmannen henkilon valista sopimusta koskevan asian paatoksentekoon,
jos hanelld on siitd odotettavana olennaista etua, joka saattaa olla ristiriidassa yhdistyksen edun
kanssa. Mitd tdssa on sanottu sopimuksesta, on vastaavasti sovellettava oikeudenkayntiin tai
muutenkin toimivallan kayttamiseen.



2. TULOT, MENOT JA VAROJEN HOITO

7 § Rahaliikenne ja pankkitilien kaytto

Maksuliike on hoidettava vahaisida maksuja lukuun ottamatta pankkitilin valityksella. Pankkitilien
kayttoodn liittyvistd yleisistd kysymyksista sekd niiden avaamisesta ja lopettamisesta seka tilien
kayttévaltuuksista paattdaa yhdistyksen hallitus. Siirrettdessa rahoja kassasta pankkiin yhdistyksen
tilille taikka tililtd nostettaessa on tositteena kaytettdva pankin antamaa tositetta. Siirrettdessa varoja
pankkitililta toiselle on siirtotapahtumasta ilmettava maksaja ja maksunsaaja seka siirron syy.

Yhdistyksella ei ole kateiskassaa.

8 § Palkanmaksu ja palkkakirjanpito
Yhdistyksella ei talla hetkella ole palkattuja toimihenkilGita.

Jos niitd on palkanlaskennassa, palkanmaksussa ja palkkakirjanpidossa on noudatettava naista
erikseen annettuja ohjeita ja maarayksia. Maksettavien palkkojen osalta tulee varmistua, ettd ne
maksetaan voimassa olevien sopimusten ja tehtyjen paatésten mukaisesti. Palkat ja palkkiot
maksetaan hallituksen paattdamana ajankohtana maksunsaajan maarddman rahalaitokseen.
Kateismaksu ei ole mahdollista.

9 § Tarkastusmerkinnat

Ennen menon maksamista lasku tai muu sen perusteena oleva asiakirja tulee tarkastaa ja siita tulee
nakya

- tavaran tai tyon suorituksen vastaanottaja

- numero- ja asiatarkastaja

- menon hyvaksyja.

Vastaanottajan ja tarkastajan tulee merkitd tositteeseen nimensa tai nimikirjaimensa
Kirjanpitotoimisto, joka hoitaa kirjanpidon tilidi tositteet.

Yhdistyksessd noudatetaan talld hetkelld em. poiketen kaytantéa, ettd normaalit juokseviin
yhdistyksen menoihin liittyvat laskut puheenjohtaja tarkistaa kuukausittain jalkikateen ja tekee tasta
tarkistuksesta merkinnan. Laskut toimittaa kirjanpitotoimistoon maksua varten Tampereen
Kokouspalvelun henkilokunta laskun oikeellisuuden tarkistettuaan.

10 § Tulojen ja menojen hyvaksyminen
Menot ja tulot hyvaksyy hallituksen puheenjohtaja. Puheenjohtajan menojen oikeellisuuden tarkistaa
varapuheenjohtaja.

Suurehkot hankinnat tai muut satunnaiset, poikkeuksellisen suuret menot, jotka poikkeavat
talousarviosta, tulee erikseen hyvaksyttaa hallituksella.

Kirjanpidon muistiotositteet hyvaksyy yhdistyksen hallituksen puheenjohtaja.

11 § Tulojen perinta
Perintd on jarjestettava siten, ettd tulojen kertymisesta varmistutaan ja perintd on tehokasta.
Mahdollisesti syntyvat luottotappiot tulee kirjata hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen.

3. KIRJANPITO JA TILINPAATOS

12 § Kirjanpidon jarjestaminen

Kirjanpito on jarjestettava ja hoidettava hyvan kirjanpitotavan mukaisesti siten kuin kirjanpitolaissa ja -
asetuksessa on saadetty. Lisdksi on huomioitava avustuksen antajan Tampereen kaupungin
avustusten kirjaamisohjeet.

13 § Jarjestelman kuvaus
Kirjanpito tulee jarjestaa niin, ettd se vastaa toiminnan laatua ja laajuutta.



Kirjanpitoa  jarjestettdessd tulee ottaa  huomioon sisdisen valvonnan |&ht6kohdat.
Kirjanpitojarjestelman pohjana on kirjallisesti laadittu luettelo kaytetyista tileista kirjaus-ohjeineen.

Tilikauden tulot ja menot tulee kirjata bruttomaaraisina omille tileilleen vahentamatta tuloja menoista
tai menoja tuloista tarpeellisia oikaisukirjauksia lukuun ottamatta.

14 § Tositevaatimukset

Kirjanpitokirjausten on perustuttava alkuperaisiin paivattyihin ja numeroituihin tositteisiin. Suoritetun
maksun todentavan tositteen tulee olla, mikdli mahdollista, maksun saajan tai maksun valittaneen
rahalaitoksen antama. Tositteesta tulee ilmetd myds maksunsaaja seka maksunsuorittaja.
Tositteesta on selvittdva, mitd on ostettu tai myyty tai mistd maksusta on kysymys ja myos
tilitapahtuman ajankohta. Lisaksi tositteesta tulee selvita miten meno liittyy yhteisén toimintaan.

Siltd osin kun kirjanpito perustuu tiliotteisiin niin vastaavat tiedot tulee ilmeta tiliotteesta tai sita
taydentavista tositteista tai laskuista.

158 Tilinpaatos

Tilikaudelta tulee laatia tilinpaatdés Kkirjanpitolain ja -asetuksen edellyttdmalla tavalla hyvaa
kirjanpitotapaa noudattaen. Tilinpdatds kasittdd toimintakertomuksen, tuloslaskelman ja taseen
litetietoineen. Tilinpaatoksen tulee antaa oikea ja riittava kuva yhdistyksen taloudellisesta asemasta
ja tuloksesta.

Tilinpaatos tulee laatia suoriteperusteisena. Jos kirjanpitoa on joltakin osin tilikauden aikana hoidettu
maksuperusteisesti, on se ennen laadittavia valintilinpaatdksid ja varsinaista tilinpaatdsta
taydennettava ja oikaistava suoriteperusteiseksi.

16 § Tuloslaskelma

Tuloslaskelma tulee laatia kirjanpitoasetuksen saannodkset huomioon ottaen ryhmiteltyna siten, etta
kunkin toiminnanalan tulot ja menot ilmenevat tuloslaskelmasta. Tuloslaskelman tulee olla
verrattavissa talousarvioon sekd edellisen vuoden tilinpaatdkseen. Tuotot ja kulut tulee esittaa
bruttomaaraisina vain tarpeellisin oikaisuviennein korjattuna.

Tulokseen vaikuttavat poikkeukselliset erat tulee selvittaa taseen liitetiedoissa.

17 § Tase
Taseen tulee rakenteensa ja paaryhmittelynsa osalta noudattaa kirjanpitoasetuksen tasekaavaa.
Tarvittaessa yksittaisista tase-eristd voidaan kayttda asetuksen kaavasta poikkeavia nimityksia.

18 § Allekirjoitukset
Tilinpaatoksen allekirjoittaa paatdsvaltainen hallitus.
Tilinpaatos tulee viipymatta allekirjoituksen jalkeen sitoa.

4. RAPORTOINTI

19 § Raportointi
Taloushallinnon raportointijarjestelman tarkoituksena on palveluperiaatteen mukaisesti tukea
paatdstasojen talouteen ja taloudellisuuteen liittyvaa paatdksentekoa.

20 § Valvonta

Toteutuneen toiminnan ja talouden raportointi tulee hallituksen kasittelyyn 4 kk:n valein ja tilinpaatos
seuraavan vuoden huhtikuun loppuun mennessa. Raportointi sisaltaa tulos-laskelman. Olennaiset
poikkeamat talousarviosta, kuten merkittavat lahjoitukset, luottotappiot, kaytto- tai sijoitusomaisuuden
myyntituotot ja -tappiot, selvitetdan kirjallisina liitteina.

Yksityiskohtainen tulos verrattuna talousarvioon ja edelliseen vuoteen raportoidaan 4 kuukauden
valein toimialueensa taloudesta vastaaville henkil6ille heidan omalta vastuu-alueeltaan.

5. SISAINEN VALVONTA

21 § Sisdinen valvonta
Sisainen valvonta tulee jarjestaa toiminnan laadun ja laajuuden edellyttamalla tavalla.



Toimialueiden vastuuhenkildiden tulee huolehtia sisdisen tarkkailun jarjestdmisestd omien
vastuualueidensa osalta.

6 TILINTARKASTUS

22 § Tilintarkastajat

Yhdistyksessa on valittava tilintarkastajat sdantdjen ja tilintarkastuslain edellyttdmalla tavalla ja heidan
on toimitettava tilintarkastus sen mukaan kuin tilintarkastuslaissa on saadetty.

Tilintarkastajaksi valittavalla tulee olla sellainen laskentatoimen, taloudellisten ja oikeudellisten
asioiden seka tilintarkastuksen tuntemus ja kokemus kuin yhdistyksen toiminnan laatuun ja laajuuteen
katsoen on tarpeen tehtavan hoitamiseksi.

Mikali yhdistyksen toiminnan laajuus edellyttdd on yhdistykselle valittava tilintarkastuslaissa
edellytettavat hyvaksytyt tilintarkastajat.

23 § Tilintarkastus

Tilintarkastus sisaltaa yhdistyksen tilikauden kirjanpidon ja tilinpaatéksen seka hallinnon tarkastuksen.
Tilintarkastajille on varattava tilaisuus toimittaa tilintarkastus siind laajuudessa kuin nama katsovat
sen tarpeelliseksi ja heille on annettava selvitysta ja apua, jota he pyytavat.

Allekirjoitettu tilinpaatés tulee luovuttaa tilintarkastajille vahintdan kuukautta ennen sitd kokousta,
jossa tilinpaatos tulee vahvistettavaksi.

Tilintarkastajien on annettava tilintarkastuskertomus yhdistyksen hallitukselle viimeistadan kaksi viikkoa
ennen sitad kokousta, jossa tilinpaatds on esitettava vahvistettavaksi.

Jos tilintarkastajat antavat yhdistyksen hallitukselle tilintarkastuspdytakirjan, jossa he esittavat
huomautuksia havaitsemistaan epakohdista on yhdistyksen hallituksella velvollisuus kasitella
poytakirja viipymatta ja sailytettava se luotettavalla tavalla.

7 ERINAISET MAARAYKSET
24 § Kayttoomaisuuden luettelointi
Kiinteastad ja irtaimesta omaisuudesta on pidettdva luetteloa taloushallinnon antaminen ohjeiden

mukaan. Kayttbomaisuuden hankintamenosta tehtdvat poistot tulee perustua hallituksen
vahvistamaan poistosuunnitelmaan.

25 § Erindiset maaraykset
Hallitus voi antaa tata taloussaantoa taydentavia ohjeita ja maarayksia.

Tama taloussaanto tulee voimaan 15.11.2006 ja on voimassa toistaiseksi.

Tampereella 15.11.2006

Tampere Tunnetuksi ry
Hallitus



